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ТЕРМИН, ТЕРМИН, ТЕРМИН....

Объект исследования – объект иссдледования.

Цель работы – цель работы.

В процессе исследования что выполнено.

Результат исследования – результат исследования.

Рекомендации внедрения результатов ВКР – рекомендации по внедрению результатов. 

Область применения – указать область применения.

Значимость ВКР  состоит в том, что....
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ВВЕДЕНИЕ

Проблема XE "Проблема" \b  …

Целью XE "Цель" \b  исследования является – …

Актуальность избранной темы определяется …

Научно-теоретическая XE "Научно-теоретическая" \b  и научно-практическая XE "Научно-практическая" \b  значимость темы исследования обусловлена…

Достижение поставленной цели определяет необходимость решения следующих задач:

· Изучить …;

· Выделить …;

· Раскрыть структуру …;

· Проанализировать …. 

Объектом исследования выступает …. 

Предметом исследования послужили …. 

Теоретической базой исследования послужили .... 

Работа состоит из введения, … глав, заключения и списка литературы.

В первой главе …

Во второй главе … 

В заключении подведены итоги исследования, сделаны выводы.
1 Название первой главы
1.1 Первый подзаголовок первой главы 

В тексте ссылки на использованные источники следует приводить в квадратных скобках: [2] или [2, с. 3]. Нумерация ссылок ведётся арабскими цифрами в порядке приведения в тексте независимо от деления работы на разделы. 
Допускаются подстрочные ссылки. Для связи подстрочных библиографических ссылок с текстом документа используют знак сноски, который приводят в виде "сквозных" цифр (порядковых номеров 1, 2, 3 и т.д.), вынесенных из текста документа вниз полосы
.
Названия иллюстраций и таблиц размещают с их постоянной частью и номером, например: "таблица Таблица 1", "рисунок Рисунок 2". Чтобы в установленных перекрёстных ссылках постоянные части, автоматически вставляемые с прописной буквы и без склонения («Таблица» или «Рисунок») были со строчной буквы и со склонением, надо их постоянную часть форматировать стилем «Скрытый текст» (его надо создать; это стиль знака). Перед скрытым словом написать вручную слово с названием постоянной части, со склонением и со строчной буквы. Например, «в таблице Таблица 1 даны …» или «на рисунке Рисунок 2 показано…». Иллюстрации, таблицы и формулы размещают сразу после абзаца, в котором ссылка на них указывается впервые. 
Таблица 1 – Пример оформления таблицы

	Показатели
	Заголовок столбцов

	
	назв.1
	назв.2
	назв.3
	назв.4
	назв.5
	назв.6
	назв.7

	Показатель 1
	254,5
	158,0
	137,8
	133,8
	134,1
	118,9
	113,9

	Показатель 2
	370,5
	193,8
	170,1
	161,6
	159,1
	141,5
	135,5

	Показатель 2
	-116,0
	-35,8
	-32,2
	-27,8
	-25,0
	-22,6
	-21,6


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Рисунок 1 – Организационная структура

Чтобы таблицы автоматически «перетекали» на другой лист с сохранением шапки, надо у таблицы выделить строку или строки с шапкой и установить опцию «переноса на другой лист». Тогда шапка таблицы будет автоматически переноситься на другой лист, что делает ненужным нумерацию столбцов и над разорванной частью таблицы не требуется указывать фразу «Продолжение таблицы» с её номером. Если нормоконтролёр потребует нумерацию строк и фразу о продолжении таблицы, то после окончания письменной работы и согласования текста с руководителем, можно вручную разорвать перетекающие таблицы и пронумеровать все столбцы. Однако после этого редактировать письменную работу будет невозможно, так как трудозатраты, связанные с форматированием резко возрастут.
Заголовки столбцов и строк таблицы надо начинать с прописных букв, а подзаголовки со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные.
Рисунки-схемы легче и быстрее выполнять не графическими инструментами тестового процессора, а специализированной программой. Например, “Diagram Designer”. Это свободная программа. Её легко найти в глобальной информационной сети и установить на свой компьютер. Сделанную в ней схему надо скопировать из рабочей области программы и вставить в свой текст. Файл со схемами надо назвать так же, как называется файл, для которого делается схема. Хранить его надо радом с целевым файлом, чтобы быстро вносить исправления в схемы, а потом снова вставлять их в целевой файл. Внутри целевого файла схемы не редактируются. Это единственное неудобство применения сторонних программ для создания схем. Оно компенсируется быстротой и лёгкостью создания любых, даже самых сложных схем.
Ссылки на формулы указывают так же как на рисунки и таблицы, например, см. формулу (1). При этом надо создать новую подпись объекта – открывающуюся скобку « ( ». Этот знак и будет постоянной частью, заменяющей слово «Формула». Номер текстовый процессор выставит автоматически. Закрывающуюся скобку, после её номера, надо поставить вручную. Это будет имитацией поясняющего текста (как в рисунках и таблицах). Формулы размещают сразу после абзаца, в котором ссылка на них указывается впервые.
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Для сохранения стабильности структуры оформления формулы, рекомендуется делать её в табличной разметке, см. рисунок Рисунок 2. Чёрные границы табличной разметки следует убрать.
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Рисунок 2 – Табличная разметка для оформления формулы
Номер формулы надо устанавливать автоматически под табличной разметкой. Потом этот номер следует вырезать и вставить во второй столбец первой строки табличной разметки.

На все таблицы, иллюстрации и формулы должны быть перекрёстные ссылки в тексте.
1.2 Второй подзаголовок первой главы

Абзацы второго подзаголовка первой главы.

1.3 Третий подзаголовок первой главы

Абзацы третьего подзаголовка первой главы.

2 Название второй главы 

2.1 Первый подзаголовок второй главы 

Абзацы первого подзаголовка второй главы
.

Если обширные расчёты выполняются в программе "Excel", то готовые таблицы (как и графики и диаграммы, построенные на их основе) рационально вставлять в рукопись связанными, а не внедрёнными. При этом форматирование всех связанных таблиц будет автоматически осуществлено таким же стилем, какой используется для таблиц в файле рукописи. Файл-источник с таблицами "Excel" следует назвать таким же именем, как и файл рукописи и сохранить его в той же папке, что и рукопись. Тогда они всегда будут рядом и не потеряются. Если данные в таблице-источнике будут изменены, то и в связанных таблицах в целевом файле рукописи данные тоже обновятся автоматически. Если 2 файла будет связаны, то они постоянно должны быть вместе. Например, если потребуется переслать файл диссертации другому абоненту, то обязательно надо направлять оба файла: связанный файл таблицы-источника "Excel" и целевой файл рукописи.
Технология создания связанного объекта следующая:

1. Откройте файл рукописи и файл с рабочей книги с таблицами "Excel". 
2. Выделите нужную таблицу в книге "Excel". 

3. Команда "Копировать". 

4. Перейдите в файл  рукописи и установите курсор в то место, где должен располагаться будущий объект. 

5. Команда "Специальная вставка", опция "Связать", выберите "Лист Microsoft Excel (объект)".

При обновлении данных в файле-источнике, обновление в целевом файле произойдёт при обновлении соответствующих полей. Для быстрого обновления всех полей в файле рукописи надо нажать клавиши Ctrl+A, затем нажать клавишу F9. В диалоговом окне о способе обновления полей выбрать опцию "Обновить целиком".

Чтобы видеть все поля со связанными данными и случайно их не повредить, необходимо настроить отображение скрытых полей. Для этого в настройках целевой программы (в которой создаётся рукопись), выбрать опцию "Затенение полей – Всегда". Поля будут затенены серым цветом. Серый цвет этих полей не печатается на принтере. Он показывает, где расположены поля связанных данных, и поля, которые установлены автоматически (например, номера объектов и перекрёстные ссылки, указывающие на них).
2.1.1 Первый пункт первого подзаголовка второй главы

Абзацы первого пункта первого подзаголовка второй главы.

2.1.2 Второй пункт первого подзаголовка второй главы

Абзацы второго пункта первого подзаголовка второй главы.

2.2 Второй подзаголовок второй главы

Абзацы второго подзаголовка второй главы.
2.3 Третий подзаголовок второй главы 

Абзацы третьего подзаголовка второй главы.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Заключение предполагает наличие обобщённой итоговой оценки работы. При этом надо указать, в чём состоит её главный смысл, какие важные результаты получены, какие встают новые задачи исследования.

В заключении могут быть и практические предложения, что повышает ценность теоретических изысков.

В целом заключение демонстрирует решение обозначенных во введении задач и достижение поставленной цели.
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ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1. 
Название приложения

Каждое новое приложение следует начинать с новой страницы. Для этого надо вставлять в конце предыдущего приложения разрыв страницы "Начать новую страницу". 

Для разворота страницы в альбомный формат надо вставлять перед и после нужной страницы (или страниц, если их несколько подряд) символы разрыва разделов "со следующей страницы". В этом случае символ разрыва страницы перед разворачиваемой страницей вставлять не требуется. Он заменяется на символ "разрыв раздела со следующей страницы".

Номера страниц, развёрнутых в альбомную ориентацию, следует переместить в новое место (в бок) в соответствии с разворотом страницы. Для этого надо сначала преобразовать свойства колонтитулов на альбомной странице и последующей, если последующая – книжная (чтобы колонтитулы на альбомной и на книжной страницах не имели атрибут "как в предыдущем"), а потом – переместить колонтитул на альбомной странице в соответствующее место, изменив направление текста для номера. При развороте первого номера последующие автоматически меняют своё расположение на нужное.

Разворот номера можно сделать либо вручную, либо автоматически (если такая функция поддерживается вашей версией текстового процессора). 

Приложение 2. 
Название приложения
















� При этом ссылка печатается с абзацным отступом, равным принятому в данной работе.


� Вторая сноска
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