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Реферат
Выпускная квалификационная работа «…» состоит из __ с., __ разд., __ рис., __ табл., __ источн., __ прил.

ТЕРМИН 1, ТЕРМИН 2, ТЕРМИН 3, …, …, …, ….

Объект исследования – [укажите объект исследования].
Предмет исследования – [укажите предмет исследования].

Цель работы: [укажите цель работы]. 
Задачи работы

· рассмотрение теоретических аспектов исследуемой ситуации;

· описание методологии проведения исследования;

· предпроектное обследование объекта;

· анализ и прогнозирование основных тенденций развития …;

· выявление рисков реализации разработанного проекта;

· принятие управленческих решений и действий по преодолению рисков проекта; 

· обоснование эффективности реализации проектных предложений.
Методы проведения исследования 

Анализ и обобщение научной литературы по проектированию…; анализ … стандартов, нормативной и учебной документации, программ; понятийно-терминологический, теоретико-методологический анализ понятий …; обобщение отечественного и зарубежного опыта проектирования …; наблюдение; экспертная оценка.

Основные результаты работы

В процессе исследования на основе … анализа были даны …, выделены характерные признаки и структурный состав … Представлен и реализован отечественный опыт проектирования …
Проектирование … проводилось в следующей последовательности: концептуализация, конструирование, технологизация на основе системного, деятельностного, информационного, средового подходов. Описаны основные этапы проектирования … Выявлены риски проектирования …, предложены управленческие меры по их преодолению и минимизации. Разработаны рекомендации по внедрению проектных предложений, дано обоснование эффективности реализации проектных предложений.
Успешность достижения ожидаемых результатов проекта связана с планированием и принятием необходимых … мер по их достижению на основе … 

Проектные предложения по внедрению связаны с … 

Значительная часть проектных предложений внедрены в практическую деятельность …
Область применения

Проект цифровой образовательной среды может быть использован в … с учётом внесения необходимых коррективов и модификации проект может быть внедрён в …
Управленческие решения и действия, которые необходимо предпринять для решения поставленных задач
1) Инициирование проекта (проектные ожидания, важность проекта для …, техническая осуществимость проекта, ограничения и оценки рисков проекта, ресурсная обеспеченность проекта);
2) Планирование проекта (этапы проектирования и реализации проекта; определение работ, которые должны быть выполнены для достижения различных целей проекта; обязанности членов команды проекта, ресурсное обеспечение проекта, стоимость ресурсов, использование различных методов и технологий планирования для выполнения отдельных работ проекта и др.);
3) Исполнение проекта (назначение исполнителей и менеджеров отдельных работ проекта; задачи членам команды проекта, заключение договоров и финансирование этапов выполнения работ проекта, способы информирования о ходе исполнения и др.);
4) Контроль проекта (методы мониторинга и оценивания работ по исполнению проекта, количество этапов контроля, оценка качества выполнения работ проекта, отчётность по этапам выполнения работ проекта, меры, принимаемые по результатам контроля и др.);
5) Завершение проекта (оценка эффективности проекта в целом, перспективы дальнейшего развития проекта).

Экономическая эффективность (или Значимость работы)

Цифровая …  

Реализация инновационного проекта … 
Внедрение результатов исследования позволит ...

В целом проект направлен на …
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Введение
Общий объём введения должен составлять 2–3 стр. 

Введение начинается с обоснования актуальности выбранной темы.

Освещение актуальности должно быть немногословным. В пределах одной страницы следует показать главное – суть проблемной ситуации, из чего и будет ясна актуальность темы.

От доказательства актуальности выбранной темы следует перейти к формулировке цели исследования, а также указать на конкретные задачи, которые предстоит решать в работе в соответствии с целью. Это обычно делается в форме перечисления («выявить» …, «установить» …, «определить» … «рассчитать» …, «проанализировать» … и т.п.).

Формулировка этих задач требует тщательности, ибо описание их решения составит затем содержание разделов (план) работы. Это важно также и потому, что заголовки разделов рождаются именно из формулировок задач исследования.

Затем даётся краткая характеристика объекта исследования, перечисляются научные работы, которые легли в основу данного типа исследования, и используемые методы исследования.

Методы исследования – [это инструмент получения фактического материала, являются важным условием достижения поставленной в работе цели].
Объект исследования – ….

Предмет исследования – цифровая …
Цель работы – разработать инновационное решение по созданию … 

Задачи работы:

· рассмотрение теоретических аспектов исследуемой проблемы;

· описание методологии проведения исследования;

· предпроектное обследование объекта;

· анализ и прогнозирование основных тенденций развития …;

· выявление рисков реализации разработанного проекта;

· принятие управленческих решений и действий по преодолению рисков проекта; 

· обоснование эффективности реализации проектных предложений.

Методы проведения исследования 

Анализ и обобщение научной литературы по проблемам проектирования …; анализ федеральных государственных стандартов, нормативной и учебной документации, программ; понятийно-терминологический, теоретико-методологический анализ понятий …; обобщение отечественного опыта проектирования …; наблюдение; экспертная оценка.

Теоретическая основа исследования
· методология системного, деятельностного, информационного и средового подходов …;

· теория и методология информатизации …; 
· … проектирование и моделирование ... 
1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ПРОЕКТИРОВАНИЯ …
1.1. Как писать текст. Научный стиль изложения 

Выпускная работа, как любой научный текст пишется особым языком, называемым научным стилем изложения. Научный стиль изложения освобождён от эмоционально-художественных элементов. В нём господствуют абстрактно-логическое отображение природы. Характеризуется меньшим употреблением глаголов и большему употреблению существительных. Глаголы употребляются следующим образом: «быть», «являться», «называться», «считаться», «стать», «становиться», «делаться», «казаться», «заключаться», «составлять», «обладать», «определяться», «представляться» и др.

Главная смысловая нагрузка приходится на имя существительное, называющее действие, а глагол выполняет грамматическую роль, например, «приводить – к возникновению, к гибели, к нарушению, к раскрепощению»; «производить – расчеты, вычисления, наблюдения». Вместо фразы «перегонку производят» употребляется «перегонка производится», вместо фразы «можно сделать заключение» употребляется «сделано заключение» и пр.

Примеры построения фраз научного стиля изложения:

· «при раздражении определенных мест коры больших полушарий регулярно наступают сокращения»; 

· «углерод составляет самую важную часть растения»;

· «произведено N опытов, в каждом из которых X принял определенное значение»;

· «рассмотрено несколько вариантов…»;

· «в результате уравнение приняло вид…»

Характерно использование сложных предложений с использованием составных подчинительных союзов, например, 

· «вследствие того что»; 

· «ввиду того что», 

· «в то время как», 

· «таким образом», 

· «в заключение» и пр. 

Предложения почти всегда повествовательные. Вопросительные предложения редки и используются только для оживления выступления с целью привлечения внимания слушателей и вызвать у них встречный поток мыслей.

1.2. Установка ссылок

В тексте ссылки на использованные источники следует приводить в квадратных скобках: [2] или [2, с. 3]. Нумерация ссылок ведётся арабскими цифрами в порядке приведения в тексте независимо от деления работы на разделы. 

Допускаются подстрочные ссылки. Для связи подстрочных библиографических ссылок с текстом документа используют знак сноски, который приводят в виде "сквозных" цифр (порядковых номеров 1, 2, 3 и т.д.), вынесенных из текста документа вниз полосы
.

Названия иллюстраций и таблиц размещают с их постоянной частью и номером, например: "Таблица Таблица 1", "Рисунок Рисунок 2". Чтобы в установленных перекрёстных ссылках постоянные части, автоматически вставляемые с прописной буквы и без склонения («Таблица» или «Рисунок») были со строчной буквы и со склонением, надо их постоянную часть форматировать стилем «Скрытый текст» (его надо создать; это стиль знака). Перед скрытым словом написать вручную слово с названием постоянной части, со склонением и со строчной буквы. Например, «в таблице Таблица 1 даны …» или «на рисунке Рисунок 2 показано…». Иллюстрации, таблицы и формулы размещают сразу после абзаца, в котором ссылка на них указывается впервые. 

Таблица 1 – Пример оформления таблицы

	Показатели
	Заголовок столбцов

	
	назв.1
	назв.2
	назв.3
	назв.4
	назв.5
	назв.6
	назв.7

	Показатель 1
	254,5
	158,0
	137,8
	133,8
	134,1
	118,9
	113,9

	Показатель 2
	370,5
	193,8
	170,1
	161,6
	159,1
	141,5
	135,5

	Показатель 2
	-116,0
	-35,8
	-32,2
	-27,8
	-25,0
	-22,6
	-21,6


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Рисунок 1 – Структура стилей текста в ВКР

Чтобы таблицы автоматически «перетекали» на другой лист с сохранением шапки, надо у таблицы выделить строку или строки с шапкой и установить опцию «переноса на другой лист». Тогда шапка таблицы будет автоматически переноситься на другой лист, что делает ненужным нумерацию столбцов и над разорванной частью таблицы не требуется указывать фразу «Продолжение таблицы» с её номером. Если нормоконтролёр потребует нумерацию строк и фразу о продолжении таблицы, то после окончания письменной работы и согласования текста с руководителем, можно вручную разорвать перетекающие таблицы и пронумеровать все столбцы. Однако после этого редактировать письменную работу будет невозможно, так как трудозатраты, связанные с форматированием резко возрастут.

Заголовки столбцов и строк таблицы надо начинать с прописных букв, а подзаголовки со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные.

Рисунки-схемы легче и быстрее выполнять не графическими инструментами тестового процессора, а специализированной программой. Например, «Diagram Designer» [5]. Это свободная программа. Её легко найти в глобальной информационной сети и установить на свой компьютер. Сделанную в ней схему надо скопировать из рабочей области программы и вставить в свой текст. Файл со схемами надо назвать так же, как называется файл, для которого делается схема. Хранить его надо радом с целевым файлом, чтобы быстро вносить исправления в схемы, а потом снова вставлять их в целевой файл. Внутри целевого файла схемы не редактируются. Это единственное неудобство применения сторонних программ для создания схем. Оно компенсируется быстротой и лёгкостью создания любых, даже самых сложных схем.

Ссылки на формулы указывают так же как на рисунки и таблицы, например, см. формулу (1). При этом надо создать новую подпись объекта – открывающуюся скобку « ( ». Этот знак и будет постоянной частью, заменяющей слово «Формула». Номер текстовый процессор выставит автоматически. Закрывающуюся скобку, после её номера, надо поставить вручную. Это будет имитацией поясняющего текста (как в рисунках и таблицах). Формулы размещают сразу после абзаца, в котором ссылка на них указывается впервые.
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Для сохранения стабильности структуры оформления формулы, рекомендуется делать её в табличной разметке, см. рисунок Рисунок 2. Чёрные границы табличной разметки следует убрать.
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Рисунок 2 – Табличная разметка для оформления формулы

Номер формулы надо устанавливать автоматически под табличной разметкой. Потом этот номер следует вырезать и вставить во второй столбец первой строки табличной разметки.

На все таблицы, иллюстрации и формулы должны быть перекрёстные ссылки в тексте.
1.3. Создание слайдов для защиты работы
Общее количество слайдов не должно превышать 20 штук. Рекомендации по подготовке слайдовых демонстраций для выступления см. в источниках [8 – 16]. Рекомендации по созданию инфографики см. в источниках [6, 7].

Продолжительность доклада обучающегося строго ограничивается и не должна превышать 6-10 минут. Доклад рекомендуется делать не читая, а обращаясь к публике. После доклада, в течение 3-х минут, происходит обсуждение в том числе – задаются вопросы докладчику. 

Завершает защиту заключительное слово обучающегося, продолжительностью 30 секунд, в котором он благодарит присутствующих за внимание и проявленный интерес к его работе, а также – за заданные вопросы.
1.4. Защита работы
Защита работы проходит в 3 этапа:

1. Сдача педагогическому работнику на проверку и рецензирование письменного отчёта по итогам работы;

2. Публичная защита работы перед педагогическими работниками и коллективом обучающихся;

3. На защите – ответы на письменные вопросы, указанные в рецензии и устные, заданные присутствующими.

К защите необходимо изготовить иллюстрации (схемы, диаграммы, графики) или др. материалы, наглядно поясняющие основные решения, полученные обучающимся в результате работы, а также – идеи, положенные в основу принятых решений. Рекомендуется использование слайда с научным комиксом, поясняющим рассмотренную ситуацию, а также – демонстрация интеллект-карты (например, FreeMind [17]) решения вопроса, поставленного в работе.
1.5. Нормативно-правовая основа проектирования…

Нормативной основой проектирования…

При реализации…

В рамках реализации проекта создан и функционирует…, обеспечен…

Таким образом…

1.6. Анализ … литературы по …

На современном этапе своего развития…

В современной…

В исследованиях…

Перечисленные характеристики можно рассматривать…

Информатизация общества стала причиной …

Цифровизация предполагает…

Проведенный теоретический анализ источников литературы показал…
2. 2
ПРОЕКТИРОВАНИе… 
2.1. Описание и анализ проекта 

Если обширные расчёты выполняются в программе "Excel", то готовые таблицы (как и графики и диаграммы, построенные на их основе) рационально вставлять в рукопись связанными, а не внедрёнными. При этом форматирование всех связанных таблиц будет автоматически осуществлено таким же стилем, какой используется для таблиц в файле рукописи. Файл-источник с таблицами "Excel" следует назвать таким же именем, как и файл рукописи и сохранить его в той же папке, что и рукопись. Тогда они всегда будут рядом и не потеряются. Если данные в таблице-источнике будут изменены, то и в связанных таблицах в целевом файле рукописи данные тоже обновятся автоматически. Если 2 файла будет связаны, то они постоянно должны быть вместе. Например, если потребуется переслать файл диссертации другому абоненту, то обязательно надо направлять оба файла: связанный файл таблицы-источника "Excel" и целевой файл рукописи.

Технология создания связанного объекта следующая:

4. Откройте файл рукописи и файл с рабочей книги с таблицами "Excel". 

5. Выделите нужную таблицу в книге "Excel". 

6. Команда "Копировать". 

7. Перейдите в файл  рукописи и установите курсор в то место, где должен располагаться будущий объект. 

8. Команда "Специальная вставка", опция "Связать", выберите "Лист Microsoft Excel (объект)".

При обновлении данных в файле-источнике, обновление в целевом файле произойдёт при обновлении соответствующих полей. Для быстрого обновления всех полей в файле рукописи надо нажать клавиши Ctrl+A, затем нажать клавишу F9. В диалоговом окне о способе обновления полей выбрать опцию "Обновить целиком".
Чтобы видеть все поля со связанными данными и случайно их не повредить, необходимо настроить отображение скрытых полей. Для этого в настройках целевой программы (в которой создаётся рукопись), выбрать опцию "Затенение полей – Всегда". Поля будут затенены серым цветом. Серый цвет этих полей не печатается на принтере. Он показывает, где расположены поля связанных данных, и поля, которые установлены автоматически (например, номера объектов и перекрёстные ссылки, указывающие на них).
Проект …

Актуальность проекта …

Цель проекта …

Задачи проекта …

Ключевые этапы …

Стадия реализации проекта … [в какой стадии находится проект].
Целевая аудитория проекта …

Обозначение инновационности и новизны проекта

· Определено содержательное наполнение и специфика понятия … путём обоснования характерных признаков.

· Выделены характерные признаки и обоснован компонентный состав … 

(Социальная) значимость (экономиченская эффективность) проекта 

Проект направлен на формирование…
Область применения проекта …

Информационное сопровождение …
2.2. Этапы проектирования…
Стадия 1. …
Шаг 1…

Шаг 2…

Стадия 2. …

Шаг 1…

Шаг 2…
3. Определение эффективности и значимости реализации проекта 
3.1. Основные результаты проекта
…
Главными условиями достижения ожидаемых результатов проекта…
3.2. Управленческие решения и действия по преодолению рисков проекта
Управленческие решения и действия, которые необходимо предпринять для решения проектных задач…

Управленческие решения и действия, которые необходимо предпринять для преодоления рисков проекта…

Управленческим решение данного риска может выступать…
3.3. Рекомендации по внедрению результатов проекта
Результаты исследования предложены для внедрения в…
Заключение
Заключение предполагает обобщённую итоговую оценку выполненной работы. При этом должно быть указано, в чём состоит её главный смысл, какие важные результаты получены, какие возникают новые задачи.

В заключении могут быть отражены и практические рекомендации, что повышает ценность теоретических изысков.

В целом заключение демонстрирует решение обозначенных во введении задач и достижение поставленной цели.

Общий объём заключения должен составлять 3–5 стр.
Выпускная работа посвящена проектированию инновационного решения по созданию…
В первой главе дана…

Во второй главе …

В третьей главе…

Проектные предложения по внедрению связаны с…

В процессе выполнения работы решены следующие задачи…

Проведенное исследование не исчерпывает всей полноты изучения указанной ситуации. Актуальными остаются следующие направления:…
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Приложения
Приложение A. 
Название приложения
Каждое новое приложение следует начинать с новой страницы. Для этого надо вставлять в конце предыдущего приложения разрыв страницы "Начать новую страницу". 

Для разворота страницы в альбомный формат надо вставлять перед и после нужной страницы (или страниц, если их несколько подряд) символы разрыва разделов "со следующей страницы". В этом случае символ разрыва страницы перед разворачиваемой страницей вставлять не требуется. Он заменяется на символ "разрыв раздела со следующей страницы".

Номера страниц, развёрнутых в альбомную ориентацию, следует переместить в новое место (в бок) в соответствии с разворотом страницы. Для этого надо сначала преобразовать свойства колонтитулов на альбомной странице и последующей, если последующая – книжная (чтобы колонтитулы на альбомной и на книжной страницах не имели атрибут "как в предыдущем"), а потом – переместить колонтитул на альбомной странице в соответствующее место, изменив направление текста для номера. При развороте первого номера последующие автоматически меняют своё расположение на нужное.

Разворот номера можно сделать либо вручную, либо автоматически (если такая функция поддерживается вашей версией текстового процессора). 

Приложение B. 
Название приложения



















� При этом ссылка печатается с абзацным отступом, равным принятому в данной работе.
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